Wewnetrzny System Zapewniania i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Zywienia Cztowieka SGGW

Regulamin przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych
na Wydziale Zywienia Czlowieka®

Na Wydziale Zywienia Czlowieka obowiazuje nastepujaca procedura dotyczaca przeprowadzania
hospitacji zaje¢ dydaktycznych:

1.

2.
3.

10.

11.

Hospitacje sa integralnym elementem wewnetrznej procedury zapewnienia i doskonalenia

jakosci ksztatcenia na Wydziale.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych obejmujg nauczycieli akademickich i doktorantow.

Hospitacj¢ zaje¢ kazdego nauczyciela akademickiego zatrudnionego na Uczelni oraz

doktoranta przeprowadza si¢ co najmniej raz na 4 lata.

Hospitacji podlegaja zajecia dydaktyczne realizowane ze studentami Wydzialu

Zywienia Czlowieka na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych | oraz Il stopnia, a takze

prowadzone na studiach doktoranckich oraz podyplomowych.

Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu ds. Hospitacji Zaje¢ Dydaktycznych przygotowuje na

poczatku kazdego semestru ramowy plan przeprowadzania hospitacji. Dziekan we wspotpracy

z Koordynatorem ds. Jakosci Ksztatcenia i Zastgpca Dyrektora Instytutu ds. Ksztalcenia,

zatwierdza ramowy plan hospitacji (formularz nr 1).

W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze wyznaczy¢ hospitacje nauczyciela

akademickiego lub doktoranta nieprzewidziang w ramowym semestralnym planie hospitacji

(formularz nr 2).

W sktad trzyosobowej Komisji przeprowadzajacej hospitacje wchodzi kazdorazowo:

1) Przewodniczacy (role t¢ petnig: Przewodniczacy Wydzialowego Zespotu ds. Hospitacji
Zaje¢ Dydaktycznych lub osoba wskazana przez Przewodniczacego tego zespotu);

2) Cztonek Wydzialowego Zespotu ds. Hospitacji Zaje¢ Dydaktycznych;

3) Osoba dopraszana: Kierownik Katedry, Kierownik Studiow Podyplomowych, Iub
samodzielny pracownik nauki reprezentujacy Katedrg, w ktorej realizowany jest dany
przedmiot.

Komisja przeprowadza hospitacje, oceniajac przebieg zaje¢ pod wzgledem merytorycznym

I metodycznym, wedtug zataczonego wzoru protokotu (formularz nr 3).

Komisja hospitacyjna zobowiazana jest do przeprowadzenia rozmowy ze studentami

uczestniczagcymi w  hospitowanych zajeciach. Rozmowa ma na celu uzyskanie opinii

studentow na temat prowadzonych zaje¢, a jej wyniki beda uwzglednione w protokole
hospitacji. Komisja ma obowigzek zapewnia poufnosci wypowiedzi studentow.

Rozmowy, o ktérych mowa w pkt 8 sg przeprowadzane pod nieobecnos¢ osoby prowadzacej

hospitowane zajecia dydaktyczne.

Komisja sporzadza protokét z hospitacji wedlug wzoru przedstawionego w formularzu nr 1

w dwoch egzemplarzach, podpisanych przez cztonkow komisji hospitacyjnej. Po zapoznaniu

si¢ i zlozeniu podpisu potwierdzajacego odbior protokotu przez osobe hospitowana, jeden

egzemplarz protokotu przekazywany jest do dokumentacji dotyczacej jakoSci ksztatcenia

przechowywanej w Dziekanacie, drugi zostaje przekazywany osobie hospitowanej w ciagu 14

dni od dnia przeprowadzenia hospitacji przez Przewodniczgcego zespotu przeprowadzajacej

hospitacje.

W przypadku oceny hospitacji wskazujacej na nieprawidlowos$ci w realizacji zajeé

dydaktycznych (potwierdzonej uzyskaniem oceny ponizej 2 w jednym lub wigcej z ocenianych

kryteriow hospitacji), kolejna hospitacja powinna by¢ przeprowadzana nie pdzniej niz w

okresie jednego roku od uzyskania tej oceny czy opinii.

1 Wersja 2.0 zdnia 5.11.2024 r.
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12. Protokoty z hospitacji majg charakter poufny, a wglad do nich maja: Dziekan, Zastepca
Dyrektora ds. Ksztalcenia, Koordynator ds. Jakosci Ksztatcenia, Przewodniczacy
Wydziatowego Zespotu ds. Hospitacji Zaje¢ Dydaktycznych oraz Kierownik Katedry.

13.Za archiwizacj¢ dokumentacji z hospitacji odpowiedzialny jest Przewodniczacy
Wydzialowego Zespolu ds. Hospitacji Zaje¢ Dydaktycznych, ktory przechowuje ja w
wyznaczonym miejscu.

14. Za organizacje¢ hospitacji na Wydziale oraz wlasciwe wykorzystanie wnioskéw wynikajacych
z ich przeprowadzania odpowiedzialny jest Dziekan w porozumieniu z Przewodniczacym
Wydziatowego Zespotu ds. Hospitacji Zaje¢ Dydaktycznych i Koordynatorem ds. JakosSci
Ksztatcenia.

15. Wyniki hospitacji sg uwzgledniane przy ustalaniu polityki zlecania godzin dydaktycznych
realizowanej na Wyadziale.

Instrukcja 1.11.1. - wydanie 4 z dnia 25.07.2021 r. Strona 2



Wewnetrzny System Zapewniania i Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Zywienia Cztowieka SGGW

Formularz nr 1.

SEMESTRALNY PLAN HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Lp. Tytul/Stopien Jednostka organizacyjna | Podstawa hospitacji | Proponowany termin
Imig i nazwisko osoby przeprowadzenia
hospitowanej hospitacji (miesiac)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Sporzadzit
Migjsce, data Przewodniczacy Wydziatowego
Zespotu ds. Hospitacji Zaje¢
Dydaktycznych
Zatwierdzit
Miejsce, data Dziekan
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Formularz nr 2.
ZLECENIE PRZEPROWADZENIA HOSPITACJI
WNIOSEK

Na podstawie

(wpisacé podstawe wniosku)

whnioskuj¢ o przeprowadzenie hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez:

(tytul/stopieri imig i nazwisko osoby wyznaczonej do hospitacji)

(Katedra/Zaklad)

Miejsce, data Imig i nazwisko wnioskodawcy

Funkcja petniona na Wydziale

AKCEPTACJA DZIEKANA WYDZIALU

Zatwierdzam / nie zatwierdzam przeprowadzenie hospitacji zgodnie z powyzszym wnioskiem

Miejsce, data Dziekan Wydziatu
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Formularz nr 3.

Warszawa, dnia ..............ocoeeennn.

Komisja w sktadzie

Protokot z hospitacji zaje¢ dydaktycznych realizowanych
na Wydziale Zywienia Czlowieka

INFORMACJE WSTEPNE

Imi¢ i nazwisko prowadzacego ZaJECIa ... ..oviuiint ittt e
Stopien/tytul NaUKOWY .......ooviiiii i pracownik / doktorant*
Data / 20dzina ROSPITACTT «..vvutintitt ettt
Przedmiot (NAZWa) ......oiuiiii e
Forma dydaktyczna zajec ..........oouiiniiii i
FOrma StUAIOW ...t
Nazwa studiow podyplomowycCh..........ooiiii

KIETUNEK ...ovveeeee

Stopien ksztatcenia ......................... | 200) Semestr .......ooovviiiiiiiinnn
MiejSCe OADYWANIA ZAJEC . ... veuent ettt et
Temat zaje¢c

Liczba studentow uczestniczacych w zajeciach/Liczba studentéw, ktoérzy powinni uczestniczy¢
w zajeciach ....... Joviiiinnn.

OCENA w skali 5-stopniowej (1 — bardzo zta, 2 — zta, 3 — przecietna, 4 — dobra, 5 — bardzo dobra)

Lp. | Kryteria oceny Ocena w skali Uwagi
5-stopniowej*

1. Zgodnos$¢ prowadzonych zaje¢ z sylabusem z 1 2 3 4 5
danego przedmiotu

2. Adekwatnos¢ doboru metod nauczania do 1 2 3 4 5
rodzaju i tematyki zajeé

3. Przygotowanie prowadzacego do zajgé 1 2 3 4 5

4, Umiejetno$¢ nawigzywania kontaktu ze 1 2 3 4 5
studentami i ich aktywizowania

5. Efektywnos¢ wykorzystania czasu zajec 1 2 3 4 5
dydaktycznych

*Wiasciwe podkresli¢
Srednia arytmetyczna oceny zajec .......ccovvviiiniiiiiiinnnennn..
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UWAGI i WNIOSKI KOMISJI HOSPITUJACEJ

DATA PODPIS OSOBY HOSPITOWANEJ

WaAISZaAWa, ... e
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