Uchwala nr 59 - 2019/2020
Senatu Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 16 grudnia 2019 roku
w sprawie uchwalenia zasad prowadzenia studiow podyplomowych w Szkole Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

Na podstawie § 65 ust.3 Statutu Szkolty Gloéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
Senat Szkoly Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie uchwala, co nastgpuje:

§1.
1. Senat Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie uchwala nastepujace akty
normatywne okre$lajace zasady prowadzenia studidow podyplomowych w Szkole Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie:
1. Wytyczne dla przygotowywania programéw studidow podyplomowych oraz
w sprawie organizacji studiow podyplomowych w Szkole Giloéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do Uchwaty;
2. Regulamin studiow podyplomowych w Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 2 do Uchwaty.

§2.

Czynnosci rozpoczete przed dniem wejscia w zycie aktow, o ktorych mowa w § 1 prowadzi
si¢ na podstawie nowych przepiséw, z zastrzezeniem § 3.

§3.

Traci moc Regulamin studiow podyplomowych uchwalony przez Senat SGGW uchwala
nr 73-2014/2015 z dnia 27 kwietnia 2015 r., z tym, Ze :
1. Plany 1 programy studiow podyplomowych dotyczace edycji rozpoczetych
1 niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej Uchwaty zachowuja moc
1 sg realizowane na zasadach dotychczasowych do czasu zakonczenia tych edycji;
2. Uprawnienia nabyte przez sluchaczy studiow podyplomowych na podstawie decyzji
1 rozstrzygnig¢ podjetych przed dniem wejScia w zycie aktow, o ktéorych mowa
w § 1 oraz postanowienia zawartych z tymi stuchaczami umow o odptatnosci za ustugi
edukacyjne pozostajg w mocy.

§4.

Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Dziekanom Wydziatow.

§5.

Nadzor nad wykonaniem uchwaty powierza si¢ Prorektorowi ds. Dydaktyki.

§6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 59 - 2019/2020
z dn. 16 grudnia 2019 roku

WYTYCZNE
DLA PRZYGOTOWYWANIA PROGRAMOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ORAZ W SPRAWIE ORGANIZACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W SZKOLE GLOWNEJ GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W WARSZAWIE



§1.
Zasady ogolne

1. Ksztalcenie na studiach podyplomowych odbywa si¢ na podstawie programéw studidw
podyplomowych ustalonych przez Senat SGGW, z uwzglednieniem zasad okreslonych
w niniejszych Wytycznych.

2. Studia podyplomowe prowadzone sa przez Wydzial. Studia te mogg by¢ prowadzone
we wspOlpracy z innymi jednostkami, rowniez z zagranicy, przy czym obowiazki i zadania
poszczegoOlnych jednostek reguluja odrebne umowy zawierane pomigdzy tymi jednostkami.

Zawarcie umowy z jednostka z zagranicy wymaga zgody Senatu SGGW.
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. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku obcym.

§2.

Zasady obowiazujace przy przygotowywaniu programéw studiéow podyplomowych

1. Studia podyplomowe trwaja co najmniej 2 semestry.

2. Zajgcia na studiach podyplomowych realizowane s3 w cyklach semestralnych zgodnie
z aktualnym zarzadzeniem Rektora SGGW w sprawie organizacji roku akademickiego.
3. Studia podyplomowe pozwalaja na uzyskanie co najmniej 30 punktoéw ECTS, przy czym 1 Punkt

ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy uczestnika studiow podyplomowych, obejmujacym
zajecia organizowane przez uczelni¢ oraz jego indywidualng prace zwigzang z tymi zajeciami,
niezbedne do osiaggnigcia zaktadanych dla tych zaje¢ efektow uczenia sig.

4. Program studiow podyplomowych zawiera nie mniej niz 120 godzin obowigzkowych zajeé

dydaktycznych.
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. Programy studiow podyplomowych przygotowujacych do ubiegania si¢ o uzyskanie tytutu
specjalisty przez lekarzy weterynarii powinny uwzglednia¢ wymogi okreslone w aktualnie
obowigzujacych w tym zakresie przepisach oraz aktualne ustalenia Komisji ds. Specjalizacji
Lekarzy Weterynarii.

6. Jezeli studia podyplomowe zakladaja uzyskanie przez uczestnika studidéw podyplomowych

uprawnien do wykonywania zawodu lub uzyskania licencji zawodowej, programy studiow

podyplomowych powinny spelnia¢ wymagania okre$lone dla studiow podyplomowych oraz

wymagania okreslone w przepisach odrgbnych.

~

. Kazde zajgcia, w tym praktyki zawodowe - jesli wynika to z programu studiow podyplomowych -
posiadaja swdj opis (sylabus) oraz przypisane do tych zaje¢ punkty ECTS. Opis zajeé jest
dokumentem wtoérnym i powstaje po ustaleniu programu studiow.

1) Opis zaje¢ zawiera:



a. nazwe zajec,
b. osoby prowadzace,
c. cele, zatozenia, metody 1 formy dydaktyczne,
d. rekomendowang literature.
2) W opisie dla danych zaje¢ okresla si¢ w szczegolnosci:
a. przyporzadkowane do nich efekty uczenia sie,
b. liczbe ECTS,
c. kryteria 1 sposoby weryfikacji przyporzadkowanych efektow uczenia si¢, w tym forme
dokumentacji,
d. warunki zaliczenia,
e. kryteria/sposob wystawienia oceny koncowe;.
8. Jezeli studia podyplomowe przewiduja praktyki, konieczne jest okreslenie w programie studiow
podyplomowych zasad i form odbywania praktyk.
9. Dla praktyk zawodowych przypisuje si¢ punkty ECTS wynikajace z wymiaru czasu
przewidzianego na odbywanie praktyk.
10. Punkty ECTS przypisuje si¢ rowniez za przygotowanie pracy dyplomowej lub przygotowanie do
egzaminu dyplomowego, jesli okre§lone sa w programie studiow, stosujac zasad¢ opisang w ust.3.
11. Zaliczenie danych zaj¢¢, niezaleznie od form ich prowadzenia odbywa si¢ na podstawie oceny
koncowej, ocena pozytywna potwierdza uzyskanie liczby punktow ECTS przypisanych do danych
zajec.
12. Studia podyplomowe umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo
8 PRK.
13. Zmiany programow studiow podyplomowych nie moga by¢ wprowadzane w trakcie cyklu
ksztalcenia, z wyjatkiem zmian:
1) w doborze tresci ksztatcenia przekazywanych uczestnikom w ramach zaje¢, uwzgledniajacych
najnowsze osiggniecia naukowe, artystyczne lub zwigzane z dzialalnoscig zawodowa;
2) koniecznych do:
a. usuniecia nieprawidlowosci stwierdzonych przez instytucje kontrolujace lub akredytujace,

b. dostosowania programu studiow do zmian w przepisach powszechnie obowigzujacych.

§3.

Dokumentacja programu studiow podyplomowych zawiera nastepujace elementy:
1. Nazwa jednostki prowadzacej studia (Wydziat),
2. Nazwa studiow podyplomowych,
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.

. Przypisanie poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do programu studiow podyplomowych (6/7/8),
. Odniesienie do kwalifikacji o zblizonym charakterze - do kwalifikacji 6 albo 7 albo 8 Polskiej

Ramy Kwalifikacji,
Czas trwania studiéw, w tym liczbe semestrow,

Liczba ECTS konieczna do ukonczenia studiow podyplomowych, nie nizsza niz 30 ECTS.

. Opis grupy osdb/odbiorcéw dla ktorych dedykowane sg studia podyplomowe,

Wymagane kwalifikacje poprzedzajace (kwalifikacja pelna na poziomie 6 lub wyzszym -
ukonczona studia pierwszego stopnia)

Krotka charakterystyka studiow podyplomowych, obejmujaca informacje o dziataniach lub
zadaniach, ktore potrafi wykonywac¢ osoba, ktora je ukonczy, w tym mozliwosci wykorzystania
efektow uczenia si¢ osiggnietych po ukonczeniu studidéw podyplomowych (charakterystyka
absolwenta),

Ogolna charakterystyka efektow uczenia sie,

Wyszczegolnione efekty uczenia si¢ badz grupy efektow uczenia sie,

Plan studiow podyplomowych zawierajacy wykaz realizowanych zaje¢ dla poszczegdlnych
semestrow wraz z liczba godzin zaj¢¢ lub form zaje¢, przypisane im punkty ECTS, forme¢
zaliczenia zaj¢¢ (zaliczenie/egzamin)

Dla poszczegdlnych efektow uczenia si¢ wskazanie:

a. ulokowania efektu w okreslonych zajeciach (przedmiocie/przedmiotach),
b. kryteriow weryfikacji osiggnigcia danego efektu,

Matryca efektow uczenia sig,

Odniesienie efektow uczenia si¢ do uniwersalnych charakterystyk pierwszego stopnia PRK,
charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 PRK
typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach systemu szkolnictwa wyzszego i nauki
po uzyskaniu kwalifikacji pelnej na poziomie 4 okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

W przypadku uzyskiwania uprawnien do wykonywania zawodu lub uzyskania licencji zawodowej
po ukonczeniu studidéw podyplomowych - wskazanie potwierdzenia zgodno$ci programu tych
studiow z odpowiednimi przepisami,

Warunki i tryb rekrutacji na dane studia podyplomowe,

Tryb i warunki ukonczenia studiow podyplomowych,

Sposdb wyliczenia ogdlnego wyniku ukonczenia studiow podyplomowych,

Szczegbdtowe zasady przygotowania i ztozenia pracy dyplomowe;j - jezeli jest wymagana,



21. Zasady przygotowania i zlozenia egzaminu dyplomowego - jezeli program studiow

podyplomowych przewiduje egzamin dyplomowy.

§4
Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

1. Rektor tworzy studia podyplomowe lub uruchamia kolejng ich edycj¢ oraz likwiduje studia
podyplomowe w drodze zarzadzenia.

2. Z wnioskiem do Rektora o utworzenie danych studiéw podyplomowych lub uruchomienia
kolejnej edycji tych studidéw wystepuje Dziekan na co najmniej 3 miesigce przed planowanym
uruchomieniem studiéw podyplomowych lub kolejnej edycji studiow podyplomowych, przy czym
okres ten nie dotyczy studiow podyplomowych uruchamianych w roku akademickim 2019/2020.

3. Do wniosku o utworzenie danych studiow podyplomowych Dziekan dotacza:

a. dokumentacj¢ programu studiow okreslong w § 3,

b. uchwale Rady Programowej w sprawie zaopiniowania projektu programu studiow
podyplomowych,

c. uchwate Rady Programowej dotyczaca zaopiniowania przedstawionej przez Dziekana
kandydatury kierownika danych studiéw podyplomowych,

d. szczegdtowe warunki rekrutacji na dane studia podyplomowe,

e. kalkulacje wstepng studiow podyplomowych dla minimalnej liczby stuchaczy gwarantujace;j
samofinansowanie si¢ danych studiow podyplomowych.

4. Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji danych studiow podyplomowych Dziekan dotacza:

a. uchwale Senatu SGGW w sprawie ustalenia programu danych studiéw podyplomowych,

b. uchwate Rady Programowej w sprawie opinii o uruchomieniu kolejnej edycji danych studiéw
podyplomowych,

c. kalkulacj¢ wstepna kolejnej edycji studiow podyplomowych dla minimalnej liczby stuchaczy
gwarantujacej samofinansowanie si¢ danych studiow podyplomowych.

5. W przypadku gdy program studiow podyplomowych dla kolejnej ich edycji nie spetnia warunkow
opisanych w niniejszej Uchwale lub wymaga zmiany, do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji
danych studiow podyplomowych Dziekan dolacza dokumenty okreslone w ust. 3, tak, jak
w przypadku utworzenia danych studiow podyplomowych.

6. W przypadku wniosku o utworzenie danych studiow podyplomowych lub zmiany programu
studiow podyplomowych, przed wydaniem zarzadzenia w tej sprawie, Rektor przedktada projekt
programu studiéw Senatowi SGGW.

7. Do wniosku o likwidacj¢ danych studiow podyplomowych Dziekan dotacza:



a. uzasadnienie likwidacji danych studiow podyplomowych,

b. uchwate Rady Programowej w spawie opinii o likwidacji danych studiow podyplomowych.

§5
Kierownik Studiow Podyplomowych

1. Kierownika studiow podyplomowych na wniosek Dziekana powotuje 1 odwotuje Rektor w drodze
zarzadzenia.

2. Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba zatrudniona na podstawie stosunku
pracy w SGGW, posiadajaca co najmniej stopien naukowy doktora, ktdra uzyskata pozytywna
opini¢ Rady Programowej wyrazong w formie uchwatly.

3. Przetozonym Kierownika studiow podyplomowych w zakresie jego dziatan jest Dziekan.

4. Do obowigzkoéw kierownika danych studidow podyplomowych nalezy:

1) przygotowywanie informacji dla kandydatow na studia podyplomowe,

2) organizacja studiéw i nadzor nad przebiegiem studidow podyplomowych,

3) nadzér nad obstuga administracyjng studiow, w tym nadzér nad dokumentacjg przebiegu
studiow oraz archiwizacjg tej dokumentacji,

4) zapewnienie, w porozumieniu z Dziekanem 1 Dyrektorem Instytutu, obsady zajec¢
dydaktycznych,

5) publikacja opisoOw przedmiotow (sylabusow) wraz z kryteriami weryfikacji efektéw uczenia
si¢, warunkami zaliczenia oraz sposobem wystawienia oceny, przygotowanych na podstawie
dokumentacji programu studiow,

6) organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe, przekazywanie Rektorowi
informacji o nieuruchomieniu otwartej edycji studiow podyplomowych,

7) rejestracja listy uczestnikéw studiow podyplomowych w celu nadania numeréw albumow w
jednostce SGGW prowadzacej rejestr,

8) wydawanie decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe,

9) organizacja wraz z Inspektoratem Bezpieczenstwa i1 Higieny Pracy szkolenia dotyczacego
bezpiecznych 1 higienicznych warunkow nauki w realizacji tychze studiow po uzyskaniu
decyzji Rektora w sprawie koniecznosci przeprowadzenia takiego szkolenia,

10) wystawianie na wniosek uczestnika zaswiadczen o odbywaniu przez niego studiow
podyplomowych,

11) sprawowanie biezacej kontroli stanu finanséw kazdej edycji studiow podyplomowych,

12) sktadanie Dziekanowi kwartalnych sprawozdan z biezacej kontroli i analizy wyniku

finansowego studiéw podyplomowych.



13) prowadzenie dziatan zwigzanych z zapewnianiem i doskonaleniem jakos$ci ksztalcenia

na studiach podyplomowych.

§6
Obowiazki Dziekana

Do obowigzkéw Dziekana nalezy:

1) sktadanie wnioskéw o utworzenie studiow podyplomowych, otwarcie kolejnej edycji i ich
likwidacje,

2) sprawowanie nadzoru nad organizacja studiow podyplomowych w tym wypelnianiem
obowigzkow przez kierownika studiéw podyplomowych,

3) wystawianie na wniosek absolwenta zaswiadczenia o ukonczeniu studiow podyplomowych,

4) podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych odptatnosci za studia podyplomowe

w zakresie okreslonym w obowigzujacym Regulaminie studiéw podyplomowych w SGGW,

5) przedstawianie Radzie Programowej Wydziatu zbiorczego sprawozdania z przebiegu kazdej
edycji studiow podyplomowych,

6) przekazywanie Rektorowi sprawozdania merytorycznego z przebiegu kazdej edycji studiow
podyplomowych wraz z listg stuchaczy z nadanymi numerami albuméw i numerami §wiadectw
po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych danej edycji studiow podyplomowych oraz sprawozdania

finansowego, w terminie do 5 miesigcy od zakonczenia danej edycji studiow podyplomowych.

§7
Dokumentacja przebiegu studiéow podyplomowych
1. Jednostka prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji
przebiegu studiow podyplomowych.
2. Miejsce prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw wskazuje Dziekan.
3. Przebieg studiéw podyplomowych dokumentowany jest w teczce akt osobowych uczestnika, ktora
zawiera:
1) dokumenty wymagane od kandydata na studia podyplomowe, w tym:
a. poswiadczong przez uczelni¢ kopi¢ dyplomu ukonczenia studidow uprawniajaca do ich
podjecia,
b. ankiete osobowg uczestnika zawierajagcg: imiona i nazwisko, dat¢ i miejsce urodzenia,
numer PESEL, a w przypadku jego braku - nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego

tozsamo$¢ oraz nazwe¢ panstwa, ktore go wydato, pte¢, adres zamieszkania oraz adres do



korespondencji, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, obywatelstwo, a w przypadku
cudzoziemcoOw - rOwniez nazwe panstwa urodzenia i informacje o posiadaniu Karty Polaka,
informacje o posiadanym dyplomie ukonczenia studiow (nazwa uczelni, kierunek studiow,
uzyskany tytul zawodowy, rok ukonczenia studidéw), podpis kandydata na studia
podyplomowe, klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych uczestnika,
c. dokumenty postepowania kwalifikacyjnego, jezeli takie postepowanie poprzedzato przyjecie
na studia podyplomowe,
d. poswiadczone przez uczelni¢ kopie innych dokumentéw wymaganych w postepowaniu
rekrutacyjnym i okre§lonych w zasadach rekrutacji,
2) karty okresowych osiggnie¢ uczestnika,
3) jeden egzemplarz umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,
4) rozstrzygnigcia podejmowane w indywidualnych sprawach uczestnika dotyczace toku studiow
podyplomowych,
5) jeden egzemplarz pracy dyplomowej, jezeli w programie studiow podyplomowych
przewidziana jest praca dyplomowa,
6) protokot egzaminu dyplomowego, jezeli w programie studiow podyplomowych przewidziane
jest ztozenie egzaminu dyplomowego,
7) $wiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych - odpis przeznaczony do akt,
8) potwierdzenie odbioru §wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych i jego odpisu, a takze
duplikatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

9) kopie wydanych uczestnikom zaswiadczen.

4. Jezeli w programie studiow podyplomowych przewidziane jest zlozenie egzaminu dyplomowego,

ukonczenie studiéw podyplomowych odnotowuje si¢ w protokole egzaminu dyplomowego.

5. Po ukonficzeniu studiow podyplomowych zgodnie z okre§lonymi w dokumentacji programu

studiow warunkami, absolwent otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych oraz

jego odpis wydany na podstawie obowigzujacych przepisow.

6. Zasady archiwizacji teczek akt osobowych uczestnikow studiow podyplomowych oraz akt

kandydatow nieprzyjetych na studia podyplomowe, wytworzonych w trakcie rekrutacji, okresla
obowigzujaca Instrukcja kancelaryjna dla Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie oraz Jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzone odpowiednim zarzadzeniem

Rektora SGGW.

7. Do duplikatéw $wiadectw ukonczenia studidow podyplomowych oraz $wiadectw ukonczenia

studiéw podyplomowych wydawanych w wyniku zmiany imienia lub nazwiska stosuje si¢



przepisy zawarte w odpowiednim rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego

w sprawie studiow.



Zatgcznik nr 2 do Uchwaly nr 59 - 2019/2020
z dnia 16 grudnia 2019 roku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
w SZKOLE GLOWNEJ GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W WARSZAWIE



POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

I. Regulamin obowigzuje uczestnikow wszystkich programéw 1 edycji studiow
podyplomowych, prowadzonych w SGGW.
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. Studia podyplomowe s3 realizowane zgodnie z programami studiéw, ustalonymi przez
Senat SGGW.

. Studia podyplomowe trwaja co najmniej 2 semestry i pozwalaja na uzyskanie co najmniej
30 punktow ECTS.

. Jednostka prowadzaca Studia podyplomowe jest Wydziat.
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5. Dokumentacja Programu studiéw podyplomowych dostepna jest na stronach
internetowych Wydziatu prowadzacego.

6. Bezposredni nadzor nad organizacja studiow podyplomowych sprawuje Dziekan.

7. Za organizacj¢ procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych odpowiada Kierownik
Studiow Podyplomowych.

8. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.

ZASADY REKRUTACIJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

§2.

1. Na studia podyplomowe moga by¢ przyjete osoby posiadajace kwalifikacje peina
co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki
tj. legitymujace si¢ dyplomem ukonczenia studidw co najmniej pierwszego stopnia.

2. Warunki i tryb rekrutacji na dane studia podyplomowe okreslone s3 w programie studiow.

3. Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogg podejmowaé studia podyplomowe
na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

§3
1. Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza Kierownik Studiéw Podyplomowych.
2. W uzasadnionych przypadkach wymagajacych przeprowadzenie postgpowania
kwalifikacyjnego Dziekan Wydzialu moze powota¢ Komisj¢ Rekrutacyjna.
3. Kierownik Studiéw Podyplomowych co najmniej na miesigc przed rozpoczg¢ciem
rekrutacji, podaje do wiadomosci publicznej: szczegdblowe zasady rekrutacji na studia,
limit miejsc, miejsce 1 termin sktadania dokumentdw oraz zasady odptatnosci za studia.

AN

. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest we wskazanym miejscu i terminie
ztozy¢ nastgpujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,
2) ankiete osobowa,
3) odpis lub poswiadczong przez uczelni¢ kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow
uprawniajacych do podjecia studiow podyplomowych. W przypadku ukonczenia



studiow wyzszych za granicg kandydat sktada oryginal dyplomu oraz jego thumaczenie
na jezyk polski potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takze dokument
potwierdzajacy nostryfikacj¢ dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postgpowania
nostryfikacyjnego,
4) inne dokumenty wynikajace z warunkow rekrutacji okreslonych w programie studiow.
5. W przypadku zakwalifikowania do przyjecia na studia podyplomowe kandydat moze by¢
zobowigzany do podpisania umowy o $wiadczenie uslug edukacyjnych oraz wniesienie
wplaty za pierwszy semestr studidw, za calo$¢ studiow lub wptlaty pierwszej raty
w przypadku uzgodnienia ptatnosci ratalnej i przedtozenia potwierdzenia wniesienia
wplaty.
6. Rozstrzygniecie w zakresie przyjecia na studia podejmuje Kierownik Studiow
Podyplomowych. Od decyzji Kierownika kandydatowi przystuguje wniesienie odwotania
do Rektora, ztozone u Kierownika Studiow w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.

PRAWA I OBOWIAZKI SEUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§4
1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobéw dydaktyczno-naukowych
SGGW w ramach zaj¢¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,
2) korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,
3) otrzymywania harmonogramu zaj¢¢, regulaminu studiow podyplomowych oraz programu
studiow z wyszczegolnieniem poszczegolnych przedmiotdw i1 sposobu ich zaliczania oraz
z okre$leniem warunkow zakonczenia studidéw,
4) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych,
5) zglaszania do Kierownika Studiow Podyplomowych wnioskéw i uwag odnosnie
przebiegu procesu dydaktycznego oraz dziatania obstugi administracyjne;j,
2. Shuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
1) przestrzegania postanowien Regulaminu studiow podyplomowych oraz innych aktow
wewnetrznych SGGW 1 przepiséw porzadkowych,
2) zawarcia z Uczelnig umowy o swiadczenie ustug edukacyjnych
3) udzialu w przeszkolenia z zakresu BHP, jesli takie szkolenie jest przewidziane
dla danych studiow,
4) uczestniczenia w zajeciach, terminowego uzyskiwania zaliczeniach sktadania egzaminoéw
1 wypetniania innych obowigzkow przewidzianych programem studiow podyplomowych,
5) niezwlocznego powiadomienia na pismie Kierownika Studiow Podyplomowych
o zmianie danych osobowych,
6) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych przez
caty okres ich trwania
3. Stuchaczowi studiow podyplomowych nie przystuguje prawo do:
1) posiadania legitymacji studenckiej,
2) otrzymywania §wiadczen pomocy materialnej,



3) powtarzania przedmiotu, semestru oraz roku studiow,
4) urlopu od zajec,
5) odbywania studiow wg indywidualnej organizacji studiéw podyplomowych.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

. Studia podyplomowe prowadzone sa 1 rozliczane w cyklach semestralnych, zgodnie

z organizacjg roku akademickiego w SGGW.
. Harmonogram studiow podyplomowych uwzglednia organizacj¢ roku akademickiego
w SGGW - zgodnie z aktualnym zarzadzeniem Rektora w sprawie organizacji roku
akademickiego.
. Kierownik Studiow Podyplomowych w porozumieniu z Dziekanem oglasza harmonogram
zaje¢¢ dla poszczegodlnych semestrow studidw podyplomowych nie pdZniej niz na 2 tygodnie
przed rozpoczgciem zajec.
. Jezeli studia podyplomowe zaktadaja uzyskanie przez uczestnika studiow podyplomowych
uprawnien do wykonywania zawodu lub uzyskania licencji zawodowej, programy studiow
podyplomowych spetniaja wymagania okre$lone dla studiow podyplomowych oraz
wymagania okreslone w przepisach odrgbnych.
. Zajgcia na studiach podyplomowych moga odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglosc¢.

ZASADY ZALICZANIA ZAJEC

§ 6

. Kazde zajgcia, w tym praktyki zawodowe - jesli wynika to z programu studiow
podyplomowych - posiadaja swdj opis oraz przypisane do tych zaje¢ punkty ECTS.

. Zaliczenie zaje¢ polega na uzyskaniu pozytywnej oceny potwierdzajacej osiagnigcie przez
studenta wszystkich zatozonych dla danych zaje¢ efektow uczenia sig.

. Uzyskanie pozytywnej oceny jest rownoznaczne z przyznaniem punktow ECTS w liczbie
przypisanej danym zajeciom w programie studiow podyplomowych.

. Kazde zajecia rozliczane sg jedng oceng koncowa, kryteria weryfikacji efektoéw uczenia si¢
przypisanych do danych zajge¢ oraz warunki ich zaliczenia 1 sposob wystawienia oceny
okreslone sg w opisie zajec.

. Oceny zaje¢ dokonuje si¢ wg nastepujacej skali: bardzo dobry (5); dobry plus (4,5); dobry
(4); dostateczny plus (3,5); dostateczny (3); niedostateczny (2) - ocena negatywna,
oznaczajaca brak zaliczenia. W programie studidéw moga by¢ okre$lone zaj¢cia, dla ktorych
oceng koncowa jest znak zaliczenia bez oceny (Z).



6. W przypadku nieuzyskania zaliczenia danych zaj¢¢, lub nieprzystgpienia do ich zaliczenia

w ustalonym przez prowadzacego te zajecia terminie, stuchaczowi przystuguje jeden termin
poprawkowy ustalony przez prowadzacego zajecia.

7. Opisy zaje¢ w danym cyklu studiow podyplomowych oglasza Kierownik Studiow

1.

L

Podyplomowych nie p6zniej niz w dniu rozpoczecia zajec.
SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7

Prodziekan z inicjatywy wilasnej lub na wniosek Kierownika Studidow Podyplomowych
moze skresli¢ stuchacza studiow podyplomowych z listy stuchaczy w przypadku:

a. rezygnacji ze studiow,

b. niewniesienia w terminie wymaganych optat,

c. niezaliczenia w terminie zaje¢ przewidzianych programem studiow,

d. naruszenia przepisOw Regulaminu studiéw podyplomowych, a takze przepiséw
obowigzujacych na terenie Uczelni.

e. niespelnienia warunkow ukonczenia studiéw podyplomowych tj.: nieztozenia w
terminie pracy koncowej lub niezdania egzaminu koncowego, o ile przewidziane sg
programem studiéw podyplomowych.

Rezygnacje, o ktéorej mowa w ust. 1 lit. a, stuchacz sklada w formie pisemne;j

Kierownikowi Studiow Podyplomowych.

Decyzje, o ktorych mowa w ust. 1 podejmuje Prodziekan.

ZASADY ODPEATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§8

Studia podyplomowe sa odptatne.

Oplata za studia podyplomowe wnoszona jest na wskazane przez Uczelni¢ konto bankowe,
stuzace obstudze danych studiow podyplomowych. Sposéb opisania wptat oraz terminy
wnoszenia wplat wskazuje Kierownik Studiow Podyplomowych.

Za date¢ wplaty uznaje si¢ dat¢ wptywu srodkéw na wskazany rachunek Uczelni.

W przypadku zaleglosci w optatach za studia podyplomowe stuchacz moze nie zostac
dopuszczony do udziatu w zajeciach.

Na uzasadniony wniosek stuchacza studiow podyplomowych, ztozony przed wymaganym
terminem ptatno$ci Dziekan moze odroczy¢ termin ptatno$ci lub roztozy¢ ptatnos¢ na raty.

W przypadku rezygnacji ze studidow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, stuchacz
studiow podyplomowych ma prawo do zwrotu cato$ci wniesionej optaty, z zastrzezeniem
zapisow ust. 8.

W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych w trakcie ich trwania, stuchacz
studiow podyplomowych ma prawo do zwrotu czg¢sci wniesionej oplaty, w wysokosci
proporcjonalnej do liczby przeprowadzonych zaje¢ 1 kosztow poniesionych na ich
realizacje, z zastrzezeniem zapisow ust. 8. Kwote zwrotu ustala Dziekan.



8. W przypadku gdy okreslone w programie studidéw podyplomowych zasady rekrutacji
przewiduja optata wpisowa, w zwigzku z poniesieniem kosztow obstugi administracyjnej
uruchomienia studiow lub ich kolejnej edycji, w tym rekrutacji, to nie podlega ona
zwrotowi, z wylaczeniem sytuacji, kiedy studia podyplomowe nie zostaja uruchomione
z winy Uczelni.

9. Zwrot optat, o ktorych mowa w ust. 6 1 7 odbywa si¢ na pisemny wniosek stuchacza
ztozony do Dziekana, na wskazany przez stuchacza studiow podyplomowych rachunek
bankowy. Zwrot optat nast¢puje w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest speilnienie wszystkich wymogow
okreslonych w programie studiow podyplomowych, w tym uzyskanie pozytywnych
wynikow zaliczen zaje¢ wyszczegdlnionych w programie studidow podyplomowych,
uzyskanie okreslonej dla programu danych studidéw podyplomowych liczby punktow
ECTS 1 potwierdzenie osiggni¢cia wszystkich zaktadanych w programie danych studiow
podyplomowych efektoéw uczenia sie.

2. Datg ukonczenia studiéw podyplomowych jest data spelnienia ostatniego warunku
przewidzianego w programie studiow podyplomowych.

3. W przypadku gdy ukonczenie studiow podyplomowych wymaga uzyskania pozytywnej
oceny pracy dyplomowej i/lub ztozenie egzaminu koncowego, warunkiem dopuszczenia
stuchacza do egzaminu koncowego jest uregulowanie peilnej odptatnosci za studia
podyplomowe.

4. Szczegotowe zasady przygotowania i zlozenia pracy dyplomowej, zasady przygotowania
1 zlozenia egzaminu dyplomowego a takze sposob wyliczenia ogdlnego wyniku
ukonczenia studiow  podyplomowych okre§lony jest w programie studiow
podyplomowych.

5. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed Komisja powotang przez Dziekana na wniosek
Kierownika Studiow Podyplomowych. W sktad Komisji wchodza: przewodniczacy,
ktérym jest osoba posiadajgca stopien co najmniej doktora, i nie mniej niz dwdch
nauczycieli prowadzacych zajecia na danych studiach podyplomowych.

6. Oceny pracy dyplomowej oraz oceny egzaminu dyplomowego dokonuje si¢ wg skali
okreslonej w § 6 ust. 5.

7. Przebieg egzaminu koncowego dokumentowany jest w protokole.

8. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, shluchaczowi
przystuguje prawo do powtdrnego przystapienia do egzaminu, w terminie okreslonym
przez Kierownika Studiéw Podyplomowych.

9. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych shuchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia
studiow podyplomowych, wedlug wzoru zgodnego z obowigzujacymi przepisami.



