Zatgcznik nr 2 do Uchwaly nr 59 - 2019/2020
z dnia 16 grudnia 2019 roku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
w SZKOLE GLOWNEJ GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W WARSZAWIE



POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

I. Regulamin obowigzuje uczestnikow wszystkich programéw 1 edycji studiow
podyplomowych, prowadzonych w SGGW.
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. Studia podyplomowe s3 realizowane zgodnie z programami studiéw, ustalonymi przez
Senat SGGW.

. Studia podyplomowe trwaja co najmniej 2 semestry i pozwalaja na uzyskanie co najmniej
30 punktow ECTS.

. Jednostka prowadzaca Studia podyplomowe jest Wydziat.
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5. Dokumentacja Programu studiéw podyplomowych dostepna jest na stronach
internetowych Wydziatu prowadzacego.

6. Bezposredni nadzor nad organizacja studiow podyplomowych sprawuje Dziekan.

7. Za organizacj¢ procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych odpowiada Kierownik
Studiow Podyplomowych.

8. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku obcym.

ZASADY REKRUTACIJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

§2.

1. Na studia podyplomowe moga by¢ przyjete osoby posiadajace kwalifikacje peina
co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki
tj. legitymujace si¢ dyplomem ukonczenia studidw co najmniej pierwszego stopnia.

2. Warunki i tryb rekrutacji na dane studia podyplomowe okreslone s3 w programie studiow.

3. Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogg podejmowaé studia podyplomowe
na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

§3
1. Rekrutacje na studia podyplomowe przeprowadza Kierownik Studiéw Podyplomowych.
2. W uzasadnionych przypadkach wymagajacych przeprowadzenie postgpowania
kwalifikacyjnego Dziekan Wydzialu moze powota¢ Komisj¢ Rekrutacyjna.
3. Kierownik Studiéw Podyplomowych co najmniej na miesigc przed rozpoczg¢ciem
rekrutacji, podaje do wiadomosci publicznej: szczegdblowe zasady rekrutacji na studia,
limit miejsc, miejsce 1 termin sktadania dokumentdw oraz zasady odptatnosci za studia.
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. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest we wskazanym miejscu i terminie
ztozy¢ nastgpujace dokumenty:
1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,
2) ankiete osobowa,
3) odpis lub poswiadczong przez uczelni¢ kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow
uprawniajacych do podjecia studiow podyplomowych. W przypadku ukonczenia



studiow wyzszych za granicg kandydat sktada oryginal dyplomu oraz jego thumaczenie
na jezyk polski potwierdzony przez upowaznione instytucje, a takze dokument
potwierdzajacy nostryfikacj¢ dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postgpowania
nostryfikacyjnego,
4) inne dokumenty wynikajace z warunkow rekrutacji okreslonych w programie studiow.
5. W przypadku zakwalifikowania do przyjecia na studia podyplomowe kandydat moze by¢
zobowigzany do podpisania umowy o $wiadczenie uslug edukacyjnych oraz wniesienie
wplaty za pierwszy semestr studidw, za calo$¢ studiow lub wptlaty pierwszej raty
w przypadku uzgodnienia ptatnosci ratalnej i przedtozenia potwierdzenia wniesienia
wplaty.
6. Rozstrzygniecie w zakresie przyjecia na studia podejmuje Kierownik Studiow
Podyplomowych. Od decyzji Kierownika kandydatowi przystuguje wniesienie odwotania
do Rektora, ztozone u Kierownika Studiow w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.

PRAWA I OBOWIAZKI SEUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§4
1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobéw dydaktyczno-naukowych
SGGW w ramach zaj¢¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,
2) korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,
3) otrzymywania harmonogramu zaj¢¢, regulaminu studiow podyplomowych oraz programu
studiow z wyszczegolnieniem poszczegolnych przedmiotdw i1 sposobu ich zaliczania oraz
z okre$leniem warunkow zakonczenia studidéw,
4) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych,
5) zglaszania do Kierownika Studiow Podyplomowych wnioskéw i uwag odnosnie
przebiegu procesu dydaktycznego oraz dziatania obstugi administracyjne;j,
2. Shuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
1) przestrzegania postanowien Regulaminu studiow podyplomowych oraz innych aktow
wewnetrznych SGGW 1 przepiséw porzadkowych,
2) zawarcia z Uczelnig umowy o swiadczenie ustug edukacyjnych
3) udzialu w przeszkolenia z zakresu BHP, jesli takie szkolenie jest przewidziane
dla danych studiow,
4) uczestniczenia w zajeciach, terminowego uzyskiwania zaliczeniach sktadania egzaminoéw
1 wypetniania innych obowigzkow przewidzianych programem studiow podyplomowych,
5) niezwlocznego powiadomienia na pismie Kierownika Studiow Podyplomowych
o zmianie danych osobowych,
6) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw podyplomowych przez
caty okres ich trwania
3. Stuchaczowi studiow podyplomowych nie przystuguje prawo do:
1) posiadania legitymacji studenckiej,
2) otrzymywania §wiadczen pomocy materialnej,



3) powtarzania przedmiotu, semestru oraz roku studiow,
4) urlopu od zajec,
5) odbywania studiow wg indywidualnej organizacji studiéw podyplomowych.

ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

. Studia podyplomowe prowadzone sa 1 rozliczane w cyklach semestralnych, zgodnie

z organizacjg roku akademickiego w SGGW.
. Harmonogram studiow podyplomowych uwzglednia organizacj¢ roku akademickiego
w SGGW - zgodnie z aktualnym zarzadzeniem Rektora w sprawie organizacji roku
akademickiego.
. Kierownik Studiow Podyplomowych w porozumieniu z Dziekanem oglasza harmonogram
zaje¢¢ dla poszczegodlnych semestrow studidw podyplomowych nie pdZniej niz na 2 tygodnie
przed rozpoczgciem zajec.
. Jezeli studia podyplomowe zaktadaja uzyskanie przez uczestnika studiow podyplomowych
uprawnien do wykonywania zawodu lub uzyskania licencji zawodowej, programy studiow
podyplomowych spetniaja wymagania okre$lone dla studiow podyplomowych oraz
wymagania okreslone w przepisach odrgbnych.
. Zajgcia na studiach podyplomowych moga odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglosc¢.

ZASADY ZALICZANIA ZAJEC

§ 6

. Kazde zajgcia, w tym praktyki zawodowe - jesli wynika to z programu studiow
podyplomowych - posiadaja swdj opis oraz przypisane do tych zaje¢ punkty ECTS.

. Zaliczenie zaje¢ polega na uzyskaniu pozytywnej oceny potwierdzajacej osiagnigcie przez
studenta wszystkich zatozonych dla danych zaje¢ efektow uczenia sig.

. Uzyskanie pozytywnej oceny jest rownoznaczne z przyznaniem punktow ECTS w liczbie
przypisanej danym zajeciom w programie studiow podyplomowych.

. Kazde zajecia rozliczane sg jedng oceng koncowa, kryteria weryfikacji efektoéw uczenia si¢
przypisanych do danych zajge¢ oraz warunki ich zaliczenia 1 sposob wystawienia oceny
okreslone sg w opisie zajec.

. Oceny zaje¢ dokonuje si¢ wg nastepujacej skali: bardzo dobry (5); dobry plus (4,5); dobry
(4); dostateczny plus (3,5); dostateczny (3); niedostateczny (2) - ocena negatywna,
oznaczajaca brak zaliczenia. W programie studidéw moga by¢ okre$lone zaj¢cia, dla ktorych
oceng koncowa jest znak zaliczenia bez oceny (Z).



6. W przypadku nieuzyskania zaliczenia danych zaj¢¢, lub nieprzystgpienia do ich zaliczenia

w ustalonym przez prowadzacego te zajecia terminie, stuchaczowi przystuguje jeden termin
poprawkowy ustalony przez prowadzacego zajecia.

7. Opisy zaje¢ w danym cyklu studiow podyplomowych oglasza Kierownik Studiow

1.

L

Podyplomowych nie p6zniej niz w dniu rozpoczecia zajec.
SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7

Prodziekan z inicjatywy wilasnej lub na wniosek Kierownika Studidow Podyplomowych
moze skresli¢ stuchacza studiow podyplomowych z listy stuchaczy w przypadku:

a. rezygnacji ze studiow,

b. niewniesienia w terminie wymaganych optat,

c. niezaliczenia w terminie zaje¢ przewidzianych programem studiow,

d. naruszenia przepisOw Regulaminu studiéw podyplomowych, a takze przepiséw
obowigzujacych na terenie Uczelni.

e. niespelnienia warunkow ukonczenia studiéw podyplomowych tj.: nieztozenia w
terminie pracy koncowej lub niezdania egzaminu koncowego, o ile przewidziane sg
programem studiéw podyplomowych.

Rezygnacje, o ktéorej mowa w ust. 1 lit. a, stuchacz sklada w formie pisemne;j

Kierownikowi Studiow Podyplomowych.

Decyzje, o ktorych mowa w ust. 1 podejmuje Prodziekan.

ZASADY ODPEATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§8

Studia podyplomowe sa odptatne.

Oplata za studia podyplomowe wnoszona jest na wskazane przez Uczelni¢ konto bankowe,
stuzace obstudze danych studiow podyplomowych. Sposéb opisania wptat oraz terminy
wnoszenia wplat wskazuje Kierownik Studiow Podyplomowych.

Za date¢ wplaty uznaje si¢ dat¢ wptywu srodkéw na wskazany rachunek Uczelni.

W przypadku zaleglosci w optatach za studia podyplomowe stuchacz moze nie zostac
dopuszczony do udziatu w zajeciach.

Na uzasadniony wniosek stuchacza studiow podyplomowych, ztozony przed wymaganym
terminem ptatno$ci Dziekan moze odroczy¢ termin ptatno$ci lub roztozy¢ ptatnos¢ na raty.

W przypadku rezygnacji ze studidow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, stuchacz
studiow podyplomowych ma prawo do zwrotu cato$ci wniesionej optaty, z zastrzezeniem
zapisow ust. 8.

W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych w trakcie ich trwania, stuchacz
studiow podyplomowych ma prawo do zwrotu czg¢sci wniesionej oplaty, w wysokosci
proporcjonalnej do liczby przeprowadzonych zaje¢ 1 kosztow poniesionych na ich
realizacje, z zastrzezeniem zapisow ust. 8. Kwote zwrotu ustala Dziekan.



8. W przypadku gdy okreslone w programie studidéw podyplomowych zasady rekrutacji
przewiduja optata wpisowa, w zwigzku z poniesieniem kosztow obstugi administracyjnej
uruchomienia studiow lub ich kolejnej edycji, w tym rekrutacji, to nie podlega ona
zwrotowi, z wylaczeniem sytuacji, kiedy studia podyplomowe nie zostaja uruchomione
z winy Uczelni.

9. Zwrot optat, o ktorych mowa w ust. 6 1 7 odbywa si¢ na pisemny wniosek stuchacza
ztozony do Dziekana, na wskazany przez stuchacza studiow podyplomowych rachunek
bankowy. Zwrot optat nast¢puje w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest speilnienie wszystkich wymogow
okreslonych w programie studiow podyplomowych, w tym uzyskanie pozytywnych
wynikow zaliczen zaje¢ wyszczegdlnionych w programie studidow podyplomowych,
uzyskanie okreslonej dla programu danych studidéw podyplomowych liczby punktow
ECTS 1 potwierdzenie osiggni¢cia wszystkich zaktadanych w programie danych studiow
podyplomowych efektoéw uczenia sie.

2. Datg ukonczenia studiéw podyplomowych jest data spelnienia ostatniego warunku
przewidzianego w programie studiow podyplomowych.

3. W przypadku gdy ukonczenie studiow podyplomowych wymaga uzyskania pozytywnej
oceny pracy dyplomowej i/lub ztozenie egzaminu koncowego, warunkiem dopuszczenia
stuchacza do egzaminu koncowego jest uregulowanie peilnej odptatnosci za studia
podyplomowe.

4. Szczegotowe zasady przygotowania i zlozenia pracy dyplomowej, zasady przygotowania
1 zlozenia egzaminu dyplomowego a takze sposob wyliczenia ogdlnego wyniku
ukonczenia studiow  podyplomowych okre§lony jest w programie studiow
podyplomowych.

5. Egzamin koncowy odbywa si¢ przed Komisja powotang przez Dziekana na wniosek
Kierownika Studiow Podyplomowych. W sktad Komisji wchodza: przewodniczacy,
ktérym jest osoba posiadajgca stopien co najmniej doktora, i nie mniej niz dwdch
nauczycieli prowadzacych zajecia na danych studiach podyplomowych.

6. Oceny pracy dyplomowej oraz oceny egzaminu dyplomowego dokonuje si¢ wg skali
okreslonej w § 6 ust. 5.

7. Przebieg egzaminu koncowego dokumentowany jest w protokole.

8. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, shluchaczowi
przystuguje prawo do powtdrnego przystapienia do egzaminu, w terminie okreslonym
przez Kierownika Studiéw Podyplomowych.

9. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych shuchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia
studiow podyplomowych, wedlug wzoru zgodnego z obowigzujacymi przepisami.



